
Paso Descripción Ejemplo de producto Imagen 

1

Chequeo previo de los productos 

solicitados en cada pedido para tener en 

cuenta sus características físicas y la 

ubicación dentro de la bodega. 

Dependiendo de la cantidad de productos 

se prepara el número de canastas con su 

respectiva bolsa biodegradable que se una 

para proteger y entregar los productos  

2

Seleccionar aquellos productos 

que son más pesados, grandes y 

fuertes al tacto para dejarlos al 

fondo de cada canasta

Coco, papaya, sandía, papa, 

yuca, guanábana, piña

3

Ordenar cada producto de manera 

que entre ellos queden sin 

espacios, para evitar movimientos 

bruscos dentro de la canasta

4

Luego de colocar el primer nivel, 

colocar aquellos productos que son 

menos pesados, de un tamaño 

mediano y que tengan una textura 

firme. 

Granada, duraznos, naranja, 

tomate, coliflor, zucchini, 

berenjena

Proceso para el alistamiento de los pedidos 



5

Si queda espacio en la canasta 

colocar aquellas que son delicadas 

en su textura y firmeza

Lechuga, champoiñones, fresa, 

mora

6
Cubrir los productos con la bolsa 

previamente puesta

7

Si al final quedan productos solos 

dentro de la canasta, como 

alternativa para evitar que se 

muevan amarrelos con la misma 

bolsa que los cubre

8

Realizar un chequeo de productos 

al pedido solicitado y si está 

completo pasar a zona de 

despachos, de lo contrario reportar 

al jefe de bodega sobre los 

productos que hagan falta para 

finalizar el pedido.


